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ALGEMENE INFORMATIE

Wat is het ECDL?

Het EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE (ECDL, Europees Computer Rijbewijs) is een
basiscertificaat, om te kunnen aantonen dat men over praktische kennis en vaardigheden beschikt
om een computer op een efficiénte en professionele manier te gebruiken. Steeds vaker wordt het
beschouwd als een ‘bewijs’ van computervaardigheid.

Er zijn zeven modules waarin de basisvaardigheden aan de orde komen en twee modules voor
specialisten.

 ECDL Basis: Theorie, Windows, Word, Excel, Access, PowerPoint en E-mail/Internet.
e ECDL Advanced: Word en Excel.

De modules kunnen in elke gewenste volgorde worden gevolgd.

Voor ECDL Basis is er het ECDL-startdiploma. Een kandidaat ontvangt dit diploma als er 4 examens
zijn behaald. Nadat er 7 examens zijn behaald, ontvangt men het volledige ECDL-diploma.

Voor ECDL Advanced behaalt men per module een diploma.

Exameneisen en syllabi

Wij leveren cursusboeken die door het ECDL zijn aangemerkt als “Goedgekeurd lesmateriaal”.
Daarmee heeft u de garantie dat de inhoud compleet en volledig is. Een cursist kan, indien gewenst,
een module afsluiten met een officieel ECDL-examen.

De cursusboeken voor ECDL Basis zijn gebaseerd op exameneisen van syllabus 5, het cursusmateriaal
voor ECDL Advanced is gebaseerd op syllabus 2.
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BESCHIKBARE PRODUCTEN

ECDL Basis
ECDL-basiscursussen zijn in boekvorm en digitaal beschikbaar.

De cursusboeken bevatten uitleg en een groot aantal oefeningen. Er is gratis online ondersteuning
met oefenbestanden, demonstratieflims en oefentoetsen.

Er zijn cursusboeken voor:
Module O (Introductiecursus PC-gebruik)
Module 1 (Theorie)
Module 2 (Windows)
Module 3 (Word)
Module 4 (Excel)
Module 5 (Access)
Module 6 (PowerPoint)
Module 7 (Internet Explorer, Outlook Express, Outlook, Windows Live Mail)

Voor een digitale cursus op ECDL-basisniveau, zijn er twee mogelijkheden:
Toets-ICT

- Dit is bedoeld voor scholen en leerlingen en is in het Productoverzicht Toets-ICT
beschreven.

ICT-Updater
- Dit is bedoeld voor volwassenen en is in het Productoverzicht ICT-Updater beschreven.

ECDL Advanced

ECDL Advanced is bedoeld voor iedereen die meer wil dan de ‘normale’ computervaardigheden,
bijvoorbeeld helpdeskmedewerkers, boekhoudkundig of administratief medewerkers, secretaresses
en ‘programma’-specialisten. Ook ervaren computergebruikers leren bij ECDL Advanced een groot
aantal nieuwe en nuttige mogelijkheden.

Door de vele praktische opdrachten worden cursisten gestimuleerd om aanwezige kennis en
vaardigheden te gebruiken. Per hoofdstuk zijn er:

Controlevragen over de demonstratiefilms;
Praktische, open opdrachten;
Controlevragen over de opdrachten.

Bij de opdrachten staan schermafbeeldingen waarin het gewenste tussen- of eindresultaat wordt
getoond. Als een cursist iets nog niet weet, kan hij/zij een korte demonstratiefilm over een
onderwerp bekijken.

Het lesmateriaal voor ECDL Advanced is digitaal beschikbaar. Om ECDL Advanced te kunnen volgen
heeft u een abonnement nodig. Dit kan op drie manieren:

* Via www.instruct-online.nl: cursistabonnement, individuele aanmelding;
¢ Via Toets-ICT: complete leeromgeving voor leerlingen, met leerlingvolgsysteem;
¢ Via ICT-Updater: complete leeromgeving voor volwassen, met begeleideraccount.
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BESCHIKBARE PRODUCTEN

Online ondersteuning

Ondersteunende producten zoals oefenbestanden, demonstratiefilms en oefentoetsen zijn
beschikbaar via www.instruct-online.nl. Er zijn twee abonnementen:

Gratis abonnement: Volledig abonnement (1 jaar, € 24,50):
“ Alle oefenbestanden “ Alle oefenbestanden

Alle antwoorden “ Alle antwoorden

Selectie van demonstratiefilms “ Alle demonstratiefilms

2 Oefentoetsen “ 20 Oefentoetsen

In de demonstratiefilms worden de benodigde vaardigheden gedemonstreerd. Oefentoetsen zijn bij te
bestellen vanaf € 0,50 per toets.

Oefentoetsen

De oefentoetsen zijn bedoeld om de vaardigheden te toetsen zodat een goed beeld ontstaat of een
hoofdstuk is begrepen. De slagingskans voor een ECDL-examen neemt sterk toe als de oefentoetsen
met goed resultaat worden gemaakt.

Een cursist kan zelf bepalen welke hoofdstukken in een oefentoets moeten komen. Ze zijn dus
flexibel te gebruiken. Nadat een toets is gemaakt, verschijnt het resultaat direct op het beeldscherm.
Ook is te zien welke vragen goed of fout zijn beantwoord. De resultaten worden opgeslagen.

De oefentoetsen zijn beschikbaar:
1. Via www.instruct-online.nl:

— Dit is voor de individuele cursist bestemd.

— ledereen ontvangt twee gratis oefentoetsen, er kunnen toetsen (bij)gekocht worden.
2. Via een jaarabonnement:

— Dit wordt door de school aangeschaft en beschikbaar gesteld.

— Er kan onbeperkt getoetst worden.

Docentenhandleidingen

In de docentenhandleidingen staan alle antwoorden op vragen uit het cursusboek. Ook staan er
handige tips en opmerkingen in.

De inhoud van de docentenhandleidingen is beschikbaar:
1. Via www.instruct-online.nl;
2. In een ringband, alle antwoorden overzichtelijk op papier (t/m Office 2007).
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PRIJZEN
ECDL Basis, Cursushoeken
Module + Titel ISBN Prijs €
Module 0  Algemene PC-introductie, basisvaardigheden
met Windows 7 / Office 2007 / IE8 978-90-460-0594-1 19,00
met Windows 7 / Office 2010 / IE8 978-90-460-0608-5 19,00
Module 1 Basisbegrippen van Informatietechnologie (IT) 978-90-460-0489-0 17,00
Theoriemodule
Module 2 De computer gebruiken en bestanden beheren
met Windows XP 978-90-460-0047-2 17,00
met Windows XP UK 978-90-460-0073-1 20,00
met Windows 7 978-90-460-0595-8 17,00
Module 3  Tekstverwerking
met Word 2003 978-90-460-0100-4 21,00
met Word 2007 978-90-460-0491-3 21,00
met Word 2010 978-90-460-0609-2 21,00
met Word 2010 UK 978-90-460-0664-1 23,00
Module 4 Spreadsheets
met Excel 2003 978-90-460-0102-8 18,00
met Excel 2007 978-90-460-0492-0 18,00
met Excel 2010 978-90-460-0610-8 18,00
met Excel 2010 UK 978-90-460-0665-8 20,00
Module 5 Databases
met Access 2003 978-90-460-0104-2 18,00
met Access 2007 978-90-460-0493-7 18,00
met Access 2010 978-90-460-0611-5 18,00
met Access 2010 UK 978-90-460-0666-5 20,00
Module 6 Presentaties
met PowerPoint 2003 978-90-460-0106-6 18,00
met PowerPoint 2007 978-90-460-0494-4 18,00
met PowerPoint 2010 978-90-460-0612-2 18,00
met PowerPoint 2010 UK 978-90-460-0667-2 20,00
Module 7a Informatie en Communicatie
met Internet Explorer 8 978-90-460-0495-1 10,00
Module 7b Informatie en Communicatie
met Outlook 2003 978-90-460-0478-4 10,00
met Outlook 2007 978-90-460-0497-5 10,00
met Outlook 2010 978-90-460-0614-6 10,00
met Windows Mail 978-90-460-0496-8 10,00

- Bij de cursusboeken behoren oefenbestanden. Deze zijn op cd-rom of via www.instruct-online.nl verkrijgbaar.
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PRIJZEN

ECDL Advanced, Cursusmateriaal
Module + Titel ISBN Prijs €

Module 3, Word 2007/2010

* Via www.instruct-online.nl:

- individueel abonnement 28,75
- groepsbestelling, via Instruct 24,73 - 28,75
* Via Eduroute 978-90-460-0602-3 33,75
* Via licentiekaart met registratiecode 978-90-460-0604-7 33,75

Module 4, Excel 2007/2010

* Via www.instruct-online.nl:

- individueel abonnement 28,75
- groepsbestelling, via Instruct 24,73 - 28,75
* Via Eduroute 978-90-460-0603-0 33,75
* Via licentiekaart met registratiecode 978-90-460-0605-4 33,75

- Het abonnement is inclusief oefenbestanden, demonstratiefiims, oefentoetsen en antwoorden die bij het
cursusmateriaal horen.

Voorwaarden voor het leveren van cursusmateriaal voor groepsbestellingen:
*  Bestellingen uitsluitend via instruct@instruct.nl doorgeven.
De school ontvangt één factuur met het totaalbedrag.
Er geldt een minimum van 20 leerlingen.
De volgende kortingen zijn van toepassing: 10-29: 5%, 30-99: 10%, 100+: 12%, 250+: 14%

ECDL Advanced is voor scholen ook beschikbaar in Toets-ICT, zie het productoverzicht Toets-ICT.
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PRIJZEN
ECDL Basis, Oefenbestanden Op cd-rom
Module + Titel ISBN Prijs €
Module 0 Basisvaardigheden PC-gebruik
met Windows 7 / Office 2007 / IE8 978-90-460-0596-5 5,00
met Windows 7 / Office 2010 / IE8 Via www.instruct-online.nl
Module 1 Basisbegrippen van Informatietechnologie (IT)
Theoriemodule 978-90-460-0576-7 5,00
Module 2 De computer gebruiken en bestanden beheren
met Windows XP 978-90-460-0292-6 5,00
met Windows Vista 978-90-460-0498-2 5,00
met Windows 7 978-90-460-0597-2 5,00
Module 3 Tekstverwerking
met Word 2003 978-90-460-0294-0 5,00
met Word 2007 978-90-460-0499-9 5,00
met Word 2010 Via www.instruct-online.nl
met Word 2010 UK Via www.instruct-online.nl
Module 4 Spreadsheets
met Excel 2003 978-90-460-0296-4 5,00
met Excel 2007 978-90-460-0500-2 5,00
met Excel 2010 Via www.instruct-online.nl
met Excel 2010 UK Via www.instruct-online.nl
Module 5 Databases
met Access 2003 978-90-460-0298-8 5,00
met Access 2007 978-90-460-0501-9 5,00
met Access 2010 Via www.instruct-online.nl
met Access 2010 UK Via www.instruct-online.nl
Module 6 Presentaties
met PowerPoint 2003 978-90-460-0300-0 5,00
met PowerPoint 2007 978-90-460-0502-6 5,00
met PowerPoint 2010 Via www.instruct-online.nl
met PowerPoint 2010 UK Via www.instruct-online.nl
Module 7 Informatie en Communicatie
(+7a/7b) alle uitgaven Geen oefenbestanden

Oefenbestanden zijn ook beschikbaar via www.instruct-online.nl.
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PRIJZEN

ECDL Basis, Docentenhandleidingen

Module + Titel ISBN Prijs €
Module 0 Algemene PC-introductie, basisvaardigheden
met Windows 7 / Office 2007 / IE8, ringband 978-90-460-0598-9 25,50
met Windows 7 / Office 2010 / IE8 Via www.instruct-online.nl
Module 1 Basisbegrippen van Informatietechnologie (IT)
Theoriemodule, ringband 978-90-460-0503-3 25,50
Module 2 De computer gebruiken en bestanden beheren
met Windows XP, ringband 978-90-460-0049-6 25,50
met Windows 7, ringband 978-90-460-0599-6 25,50
Module 3 Tekstverwerking
met Word 2003, ringband 978-90-460-0108-0 27,00
met Word 2007, ringband 978-90-460-0505-7 27,00
met Word 2010 Via www.instruct-online.nl
Module 4 Spreadsheets
met Excel 2003, ringband 978-90-460-0109-7 25,50
met Excel 2007, ringband 978-90-460-0506-4 25,50
met Excel 2010 Via www.instruct-online.nl
Module 5 Databases
met Access 2003, ringband 978-90-460-0110-3 25,50
met Access 2007, ringband 978-90-460-0507-1 25,50
met Access 2010 Via www.instruct-online.nl
Module 6 Presentaties
met PowerPoint 2003, ringband 978-90-460-0111-0 25,50
met PowerPoint 2007, ringband 978-90-460-0508-8 25,50
met PowerPoint 2010 Via www.instruct-online.nl
Informatie en Communicatie
Module 7 met IE8 en Windows Mail en Outlook 2007, ringband 978-90-460-0509-5 25,50

Module 7a/b met IE8 en Outlook 2010

Via www.instruct-online.nl
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PRIJZEN

ECDL Basis, Abonnementen

ISBN

Prijs €

ECDL Basis, online ondersteuning

Individueel abonnement, gratis

Bij alle cursusboeken: oefenbestanden, antwoorden, selectie van
demonstratiefilms, 2 oefentoetsen

Via www.instruct-online.nl

Individueel abonnement, volledig

Bij alle cursusboeken: oefenbestanden, antwoorden, alle
demonstratiefilms, 20 oefentoetsen

Via www.instruct-online.nl
Via Eduroute
Via licentiekaart met registratiecode

Abonnementsvoorwaarden:
Het abonnement geldt voor één cursist.
Het abonnement wordt afgesloten voor 12 maanden.
Gratis updates (bijvoorbeeld bij nieuwe uitgaven).

ECDL Basis, oefentoetsen, module O t/m 7

Dit school- of instituutabonnement bevat oefentoetsen voor de cursusboeken
van Windows XP/Vista en Office 2002 t/m 2010:

Dit geldt voor een onbeperkt aantal cursisten.
Er kan onbeperkt getoetst worden.

Oefentoetsen voor Office 2010 worden aan het abonnement
toegevoegd nadat de boeken gereed zijn.

Prijzen per abonnement

Onderwijsinstellingen:

- Aantal < 1000 leerlingen / studenten

- Aantal < 2000 leerlingen / studenten

- Aantal = 2000 leerlingen / studenten

Overige organisaties

- (ook bijvoorbeeld ‘contract’activiteiten van een onderwijsinstelling)

Inschrijfkosten, éénmalig

Abonnementsvoorwaarden:

Het abonnement geldt voor het totaal aantal leerlingen van de afdeling(en) of locatie(s) waarvoor

het abonnement is afgesloten.
Het aantal leerlingen / studenten geldt per 01-10 (teldatum).

Het abonnement wordt afgesloten voor 12 maanden, daarna wordt het automatisch verlengd (op

basis van de meest recente gegevens op de teldatum).
De opzegtermijn is 1 kalendermaand.
Gratis updates (bijvoorbeeld bij nieuwe uitgaven).

978-90-460-0618-4
978-90-460-0619-1

Gratis

24,50
29,50
29,50

475,00
775,00
1325,00

1325,00

95,00
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