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VOORWOORD

Deze cursus is een vervolg op de cursus ACCESS 2019, deel 1. Er wordt van uitgegaan dat de
basiskennis aanwezig is.

Zelfstandig leren werken met ACCESS is een belangrijk uitgangspunt geweest bij het schrijven
van deze cursus. Er wordt veel aandacht geschonken aan het maken van opdrachten. Indien
nodig kan groepsgewijze of individuele uitleg gegeven worden.

Een aantal opmerkingen is voor de lessen van belang:

“ De standaardinstellingen van AcCEsSs 2019 en WINDOWS 10 zijn zoveel mogelijk
overgenomen.
Bij een database die we niet zelf hebben gemaakt, kan een beveiligingswaarschuwing
verschijnen. We kunnen aangeven dat de map waarin de oefenbestanden staan, vertrouwd
is. Dan verschijnt de waarschuwingsmelding niet meer:
— Kilik op: tabblad Bestand, Opties, Vertrouwenscentrum, Instellingen voor het

Vertrouwenscentrum, Vertrouwde locaties, Nieuwe locatie toevoegen

— Selecteer de map waarin de oefenbestanden staan.
ledereen moet op een eigen schijf gegevens kunnen opslaan, bijvoorbeeld op een USB-stick,
een vaste schijf of op een netwerkschijf. Dit kan als volgt worden aangegeven:
— Klik op: tabblad Bestand, Opties, Opslaan
— Geef achter Standaarddatabasemap de map aan.
Bij de cursus horen oefenbestanden, gedateerd op 15-04-2019 (zie pagina Fout! Bladwijzer
niet gedefinieerd.). Ze zijn gratis beschikbaar via de webshop op www.instruct.nl. De
bestanden zijn nodig om de hele cursus goed te kunnen volgen.

Nadat dit cursusboek is doorgewerkt kan een keuze gemaakt worden uit één van de andere
cursusboeken PC-gebruik, bijvoorbeeld voor WORD, EXCEL, POWERPOINT, of OUTLOOK. Op
www.instruct.nl of www.instruct.be kan een overzicht opgevraagd worden.

Succes met de cursus en het gebruik van ACCESS.

A.H. Wesdorp


http://www.instruct.nl/
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GEBRUIK VAN OEFENBESTANDEN

In het cursusboek worden diverse oefenbestanden gebruikt. Deze zijn gedateerd op
15-04-2019 en kunnen gratis gedownload en/of op de pc opgeslagen worden.

De gebruikte oefenbestanden staan in onderstaande tabel:

Groothandel 3
Groothandel 4

Hoofdstuk Cursusdeel Extra oefeningen
Hoofdstuk 10 Hoogervorst BV Hoogervorst BV
Hoofdstuk 11 Groothandel 1 Hovenier 1
Hoofdstuk 12 Sportclub 3 Hovenier 2
Hoofdstuk 13 Groothandel 2 Vakantiewoning 1
Hoofdstuk 14 Sportclub 4 Hovenier 3
Wijnen 2 Wijnen 2

Hoofdstuk 15 Vakantiewoning 2 Stripwinkel

Hoofdstuk 16

Klachten

In de webshop op www.instruct.nl kunnen de oefenbestanden gedownload worden die nodig
zijn bij het maken van de opdrachten in het boek. Ook kan er in de webshop een pdf met alle
antwoorden gedownload worden.
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10 QUERY'’S, BEREKENINGEN

In een database is het belangrijk om totalen, gemiddelden of andere informatie op te kunnen
vragen. Deze gegevens kunnen we in een query laten berekenen. Daarvoor gebruiken we de rij
Totaal in het queryontwerp.

10.1Inleiding

We bekijken, hoe je berekeningen in een query kunt maken. We gebruiken de volgende vijf
bewerkingen:

Bewerking |Betekenis Resultaat

Som Optellen Het totaal van getallen in een veld.

Gem Gemiddelde Het gemiddelde van getallen in een veld.

Min Minimum De laagste waarde in een veld.

Max Maximum De hoogste waarde in een veld.

Aantal Aantal Het aantal waarden in een veld.
Opdracht 1

We openen een database.

a. Open de database: Hoogervorst BV

b. Open de tabel Klanten en bekijk de gegevens.

c. Welke velden zijn geschikt om berekeningen mee te maken?

d. Sluit de tabel weer.

Opdracht 2

We vragen de landen en bedrijven (klanten) op. Dat doen we met een query.
a. Klik in het tabblad Maken, de groep Query’s op: Queryontwerp

b. Voeg de tabel Klanten toe.

c. Sleep de velden Land en Klant in het queryontwerp.

d. Bekijk het resultaat in de Gegevensbladweergave.
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10.2 De rij Totaal / Gegevens groeperen / Berekeningen

Om berekeningen te maken, gebruiken we in de Ontwerpweergave van de query in het tabblad
Ontwerp, de groep Weergeven/verbergen de knop Totalen:

)3

Totalen

Opdracht 1

We maken een query die het aantal klanten per land berekent.
a. Ga naar de Ontwerpweergave van de tabel.

b. Klik op de knop: Totalen

Er is een rij Totaal bij gekomen:

Veld: | Land Klant
Tabel: |Klanten Klanten
al | Group By Group By T
Sarteervolgorde:
Weergeven: ' e
Criteria:
Of:

Bovendien staat onder de veldnamen Group By.

De rij Totaal in het ontwerp:
*Vraag het queryontwerp op.

*Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Weergeven/verbergen op: z (Totalen)

Opdracht 2

We gaan het aantal klanten per land berekenen. We groeperen (Group By) per Land. Dat is al
aangegeven. In het veld Klant moet het aantal klanten komen.

a. Selecteer bij Klant, in plaats van Group By: Aantal
Het queryontwerp ziet er nu als volgt uit:

Weld: |Land Klant
Tabel: |Klanten Klanten
Totaal: | Group By
Sorteervolgarde:
Weergeven: v v
Criteria:
Oof:

i

b. Vraag de gegevens op.
Per land (Group By) zien we hoeveel (Aantal) klanten er zijn:

= quenyl X
Land - AantalVankla -

Belgié

Brazilié

Canada

Denemarken

Duitsland 1

Finland

P = P LD D I

Gegevens groeperen:
*In de rij Totaal geven we aan op welke gegevens we willen groeperen (Group By).
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Opdracht 3

Op ongeveer dezelfde manier kan de omzet per land berekend worden.
a. Vraag het queryontwerp op.

Zet het veld Afname 2016 in het ontwerp.

Selecteer in de rij Totaal: Som

Vraag de gegevens op.

Welk land had de grootste afname?

— Gebruik Aflopend sorteren.

® o0 T

Opdracht 4

We laten bovendien de maximum omzet van een land berekenen.
. Zet het veld Afname 2016 nog een keer in het ontwerp.

b. Selecteer in de rij Totaal: Max

c. Vraag de gegevens op.
d

[«}]

. In welk land zit de klant met de grootste afname?

Opdracht 5

Tot slot vragen we de kleinste afname en de gemiddelde afname per land op.
a. Vraag de kleinste afname van Afname 2016 op.

b. Vraag de gemiddelde afname van Afname 2016 op.

c. In welk land heeft een klant de kleinste afname?

d. In welk land is de gemiddelde afname het grootst?
— Maak de kolom GemVanAfname2016 breder.
— In de opdrachten 13 en 14 kijken we hoe we getallen kunnen afronden.

Opdracht 6
In het queryontwerp staan nu alle mogelijkheden die behandeld zijn:

Veld: |Land Klant Afname 2016 Afname 2016 Afname 2016 Afname 2016
Tabel: |Klanten Klanten Klanten Klanten Klanten Klanten
Totaal: | Group By Aantal Som Max Min Gem
Sorteervolgorde:
Weergeven:
Criteria:
Of:

a. Sla de query op met de naam: Klanten, per land, afname 2016
b. Sluit de query.

Opdracht 7

We maken nog een query, nu groeperen we per plaats.

a. Maak een nieuwe query van de tabel Klanten.

b. Voeg de velden Plaats en Klant aan het queryontwerp toe.

c. Laat de rij Totaal verschijnen, klik op: z
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Opdracht 8

We vragen het aantal klanten per plaats op.

a. Selecteer in de rij Totaal, de juiste bewerkingen.

b. Vraag de gegevens op.

c. Welke bewerkingen heb je in het ontwerp geselecteerd?

Bij Plaats:

Bij Klant:
d. In welke plaats zijn de meeste klanten gevestigd?
Opdracht 9

We maken nu een lijst van de plaatsen, waar meer dan één klant is.
a. Vraag het ontwerp op.

b. Vul in de kolom Klant, bij Criteria in: >1

c. Vraag de gegevens op.

Nu hebben we alleen de plaatsen waar meer dan één klant zit.

d. Hoeveel plaatsen blijven er over?

Opdracht 10
Van deze klanten vragen we ook de minimum en de maximum afname op.

a. Verander het ontwerp, zodat we een overzicht krijgen van: Plaats, aantal klanten,
maximum afname 2018, minimum afname 2018

b. Vraag de gegevens op.
Als het goed is, krijg je het volgende overzicht:

7 Queryl ¢

Plaats . |Aantalvankla . MaxVanAfnam - MinVanAfnam -

uenos Aires 3 1326100 330600
Lissabon 2 496400 243600
Londen ] 723400 32600
Madrid 3 915200 330600
Mexico-stad 5 978400 25600
Nantes 2 459800 396200
Parijs 2 806500 296500
Portland 2 1564200 635400
Rio de Janeir 3 915600 178600
S30 Paulo 4 1236000 39800

Opdracht 11
a. Sla de query op met de naam: Klanten, per stad, max/min 2018
b. Sluit de query.
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Opdracht 12

We maken nog één query van Klanten. Daarin moeten we per land, de gemiddelde afname van
2016, 2017 en 2018 kunnen aflezen.

a. Maak deze query.
— Er zijn maar vier velden nodig.
b. In welke twee landen daalt de gemiddelde afname steeds?

c. Voeg het veld Klant toe, zodat we het aantal klanten per land zien.
d. Gebruik Criteria, zodat alleen de landen met meer dan één klant getoond worden.
Als het goed is staan er in de Gegevensbladweergave 18 records (landen).

Opdracht 13

De gemiddelden hebben soms een groot aantal cijfers achter de komma. Dit gaan we
aanpassen vanuit het ontwerp van de query.

a. Ga naar de Ontwerpweergave van de query.

b. Selecteer de kolom: Afname 2016

c. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Weergeven/verbergen op: Eigenschappenvenster
Aan de rechterkant verschijnt het Eigenschappenvenster:

Eigenschappenvenster *
Selectietype: Veldeigenschappen

Algemeen |Opzoeken

Beschrijving
Motatie

Aantal decimalen
Invoermasker
Bijschrift

Opdracht 14

De opmaak van getallen moet op twee plaatsen worden aangegeven, bij Notatie en bij
Aantal decimalen.

a. Klik achter Notatie en selecteer via de lijstpijl: Vast

b. Klik achter Aantal decimalen en selecteer via de lijstpijl: 0

c. Sluit het Eigenschappenvenster.

d. Vraag de gegevens op.

De gemiddelden in de kolom GemVanAfname 2016 hebben geen decimalen meer.

Aantal decimalen aangeven:

* Selecteer een kolom in de Ontwerpweergave.

* Klik in het tabblad Ontwerp, groep Weergeven/verbergen op: Eigenschappenvenster
— of kies: Snelmenu, Eigenschappen...

* Selecteer de opmaak bij: Notatie

* Geef het aantal cijfers achter de komma aan bij: Aantal decimalen

Opdracht 15

. Laat ook de kolommen Afname 2017 en Afname 2018 zonder decimalen verschijnen.
b. Sla de query op met de naam: Klanten, per land, gemiddelde 2016/17/18

c. Sluit de query.

d. Sluit de database.

[o}]
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10.3 Extra oefeningen

Opdracht 1

De directeur van het bedrijf Hoogervorst BV wil weten of er veel verschil zit in het hoogste,
het laagste, het gemiddelde en het totale salaris van de mannen of de vrouwen.
a. Bekijk in de database Hoogervorst BV de gegevens in de tabel Medewerkers.

b. Maak een query met de velden Vrouw en Salaris (4x) uit de tabel Medewerkers.

De gegevens moeten in twee groepen komen: mannen en vrouwen.
c. Selecteer in de rij Totaal de juiste waarden zodat hij de nodige salarisgegevens kan aflezen.
d. Op welk veld is gegroepeerd?

e. Wat is het laagste salaris?

Vrouwen:

Mannen:

f. Wat moet hij doen, zodat hij alleen de gegevens van de vrouwen ziet?

g. Sluit de query, de wijzigingen niet opslaan.

Opdracht 2
a. Maak een nieuwe query van de tabel Medewerkers.
b. Maak de query, zodat we de volgende gegevens zien:

 Quenyt X
Vrouw » MinVanGebor » MaxVanGebo -
16-1-1957 12-12-1991
] 14-9-1949 28-5-1991

c. Verander het ontwerp van de query, zodat we ook het gemiddeld aantal kinderen zien.
— Zorg ervoor dat er twee cijfers achter de komma staan.
d. Hoe groot is het gemiddeld aantal kinderen?

Vrouwen:

Mannen:

e. Sluit de query, de wijzigingen niet opslaan.
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Opdracht 3

Maak steeds een query van de tabel Medewerkers, zodat we de volgende vragen kunnen
beantwoorden.

a. Hoe groot is het totaal aantal kinderen?
— Je hebt alleen het veld Kinderen nodig.

b. Wat is het gemiddelde salaris van degenen die ongehuwd zijn?
— Zorg ervoor dat er twee cijfers achter de komma staan.

c. Wat is het totale salaris van de medewerkers die ongehuwd zijn en geen kinderen hebben?

d. Hoeveel van de werknemers zijn vrouw en hebben 2 kinderen?

e. Sluit de query, de wijzigingen niet opslaan.

Opdracht 4
a. Verwijder de in deze paragraaf gemaakte query’s.
b. Sluit de database.
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10.4 Samenvatting

In een query kunnen we berekeningen maken, bijvoorbeeld met de volgende bewerkingen:

Bewerking |Betekenis Resultaat

Som Optellen Het totaal van getallen in een veld.

Gem Gemiddelde Het gemiddelde van getallen in een veld.
Min Minimum De laagste waarde in een veld.

Max Maximum De hoogste waarde in een veld.

Aantal Aantal Het aantal waarden in een veld.

Bewerkingen geven we in het queryontwerp aan, in de rij Totaal.

Via het tabblad Ontwerp, de groep Weergeven/verbergen, de knop Z (Totalen) kunnen we

de rij Totaal in het queryontwerp zetten.

In de rij Totaal moeten we aangeven op welke gegevens we willen groeperen (Group By).

In de rij Totaal geven we ook aan, welke bewerkingen we willen uitvoeren.

Daarnaast kunnen we ook nog Criteria aangeven of de Sorteervolgorde instellen.

Het aantal decimalen geven we aan in de Ontwerpweergave, via het tabblad Ontwerp, de
groep Weergeven/verbergen, de knop Eigenschappenvenster. Of kies Snelmenu,
Eigenschappen....

We moeten de opmaak aangeven bij:

Notatie

Aantal decimalen
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11 PARAMETERQUERY’'S EN ACTIEQUERY'S

Tot nu toe zijn selectiequery’s behandeld. In dit hoofdstuk gaan we een bijzondere
selectiequery maken: de parameterquery. Met een parameterquery kunnen we met de
ingevoerde criteria gegevens zoeken of selecteren.

Ook kijken we naar expressies in een query. Met expressies kunnen we berekeningen maken,
bijvoorbeeld een bonus berekenen of een bedrag met of zonder BTW.

Selectiequery’s met parameters en expressies wijzigen niets aan de gegevens in de tabellen.

Er zijn ook query’s waarmee we de inhoud van de tabel wel wijzigen. Dat worden actiequery’s
genoemd. Er zijn vier verschillende typen actiequery’s:

Tabel maken

— Het resultaat van een query wordt in een nieuwe tabel geplaatst.

Bijwerken

— De inhoud van een veld vervangen, bijvoorbeeld: prijzen verhogen of verlagen.
Toevoegen

— Het resultaat van een query wordt aan een andere tabel toegevoegd.
Verwijderen

— Het resultaat van een query wordt uit een tabel verwijderd.

Actiequery’s:
* Met een actiequery verandert de inhoud van de tabel(len).

Omdat actiequery’s gegevens in tabellen wijzigen, is het verstandig eerst een kopie van de
tabel te maken. Dat kan als volgt:

Selecteer een tabel en kies: Snelmenu, Kopiéren <Ctrl+C>
Kies: Snelmenu, Plakken <Ctrl4+V>
Geef de tabel een naam en klik op: OK

Een andere manier om een kopie van een tabel te maken, is als volgt:
Selecteer een tabel en kies: tabblad Bestand, Object opslaan als
Geef de tabel een naam en klik op: OK
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11.1 Parameterquery

Met een selectiequery kunnen we records selecteren door criteria op te geven. Deze criteria
liggen vast en worden opgeslagen in de query.

In deze paragraaf geven we de query een parameter. Een parameter is een criterium dat
variabel is. Bij het uitvoeren van de query wordt naar de voorwaarde (de parameter) gevraagd.
Bijvoorbeeld de vraag: Typ de categorie. Zo kunnen we steeds dezelfde query gebruiken om
andere categorieén te selecteren.

Opdracht 1

We bekijken de database Groothandel 1. Hierin staan gegevens van medewerkers, producten,
leveranciers en klanten van deze groothandel.

a. Open de database: Groothandel 1
b. Bekijk de gegevens van de tabellen Categorieén, Producten en Leveranciers.
c. Sluit de tabellen.
d. Bekijk de relaties tussen de tabellen.
— Tabblad Hulpmiddelen voor databases, groep Relaties, knop: Relaties
e. Sluit het venster Relaties.

Opdracht 2
We maken een query waarmee een lijst met producten opgevraagd kan worden.
a. Maak een nieuwe query, selecteer de velden zoals in het voorbeeld hieronder:

Veld: | Productnaam Bedrijf Categorienaam Hoeveelheid per eent| Prijs per eenheid Voorradig In bestelling

Tabel: | Producten Leveranciers Categorieén Producten Producten Producten Producten
Sorteervolgorde:
Weergeven: W W W W W v Vv
Criteria:
Oof:

b. Bekijk de gegevens in de Gegevensbladweergave.

Opdracht 3

In het overzicht staan alle producten. We kunnen ook alleen de producten uit een bepaalde
categorie opvragen. Dan geven we de query een parameter, zodat eerst de categorie
aangegeven moet worden.

a. Selecteer de Ontwerpweergave van de query.
b. Typ in de rij Criteria bij Categorienaam: [Geef de categorie]
Het queryontwerp ziet er nu als volgt uit:

Veld: | Productnaam B edrijf Categorienaam Hoeveelheid per eent| Prijs per eenheid Voorradig In bestelling
Tabel: |Producten Leveranciers Categorieén Producten Producten Producten Producten
Sorteervolgorde:
Weergeven: W W W v W W v
Criteria: [Geef de categaorie]
Of:
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Opdracht 4

We voeren de query uit.

a. Vraag de gegevens op.

Het venster Parameterwaarde opgeven verschijnt:

Parameterwaarde opgeven

Geef de categorie

In het venster typen we de categorie waarvan we de gegevens willen zien.
b. Typ: Dranken
— De invoer is niet hoofdlettergevoelig.
c. Klik op: OK
Alleen de gegevens van de categorie Dranken verschijnen.

Opdracht 5

We slaan de query op en voeren hem vervolgens uit vanuit het Navigatiedeelvenster.
a. Sla de query op met de naam: Productgegevens per categorie

b. Sluit de query.

c. Dubbelklik op de query in het Navigatiedeelvenster.

Het venster met de vraag naar de categorie verschijnt weer.

d. Vraag de gegevens van de categorie Vis op.

e. Hoeveel records verschijnen er?

f. Sluit de query.

Elke keer als we de query uitvoeren, verschijnt het venster met de vraag. Het resultaat is
afhankelijk van de categorie die we invoeren.

Parameterquery maken:
* Maak een query in de Ontwerpweergave.
* Typ in de rij Criteria tussen vierkante haken [ ] de omschrijving van de voorwaarde.

Opdracht 6

We slaan de query die we gemaakt hebben met een andere naam op. Daarna brengen we
wijzigingen aan, zodat de query een specifiek product selecteert.

a. Open de query Productgegevens per categorie in de Ontwerpweergave.

— Selecteer de query in het Navigatiedeelvenster en kies in het Snelmenu voor
Ontwerpweergave.

b. Klik op: tabblad Bestand, Opslaan als, Object opslaan als, Opslaan als
c. Vul het venster als volgt in:

Productgegevens per cate... opslaan in:

Productgegevens
Als
Query -

Annuleren

d. Klik op: OK
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Opdracht 7
We geven de query een andere parameter.
a. Verwijder de parameter van het veld Categorienaam.
b. Typ in de rij Criteria onder Productnaam: [Geef de naam van het product]
c. Vraag de gegevens op.
— Typ als parameterwaarde: Tofu
In de gegevensbladweergave zien we de gegevens van Tofu.

Opdracht 8

Tofu is een korte productnaam. Het wordt lastiger als we de gegevens van NuNuCa Nul3-

Nougat-Creme willen opvragen. Bij een typefout worden de gegevens niet weergegeven. Met

een parameter in combinatie met de operator Like is het genoeg om de beginletters te typen.

We passen de query aan.

a. Vraag de Ontwerpweergave op.

b. Vervang de parameter van het veld Productnaam door: Like [Typ de eerste letters van het
product] & “*"

— Like de parameterwaarde is een deel van de gezochte waarde.
- [1 de parameterwaarde die ingetypt wordt, hier alleen de begintekens.
- & de rest van de gezochte waarde, in dit geval een jokerteken (dus elk

willekeurig teken volstaat).

Opmerkingen:
* Met Like [ 1 & "*” moet de parameterwaarde aan het begin van het veld staan.

Met Like "*” & [ ] moet de parameterwaarde aan het eind van het veld staan.
Met Like "*” & [ 1 & "*” moet de parameterwaarde ergens in het veld staan.

Opdracht 9
a. Vraag de gegevens op.
— Typ als parameterwaarde: NuNu
In de gegevensbladweergave zien we alleen de gegevens van NuNuCa Nufl3-Nougat-Creme.
b. Hoeveel producten worden er weergegeven bij de parameterwaarde Cha?

c. Sluit de query, de wijzigingen opslaan.

Opdracht 10

We bekijken ook een voorbeeld van een query met een parameter in combinatie met de
operator > = (groter of gelijk aan). We maken een query waarmee we medewerkers met een
salaris vanaf een bepaald bedrag opvragen.

a. Maak een nieuwe query van de tabel Medewerkers.

b. Selecteer de velden: Voornaam, Achternaam, Salaris

c. Typ in de rij Criteria onder het veld Salaris: > = [Medewerkers met salaris vanaf: ]
d. Voer de query uit.

— Bedenk zelf een salaris.

Sla de query op met de naam: Salarisvraag

f. Sluit de query.

@



ACCESS 2019, DEEL 2 78

11.2 Expressies

Met expressies kunnen we berekeningen maken. We bekijken een aantal voorbeelden.

Opdracht 1

Alle medewerkers krijgen een bonus. De bonus is 10% van het salaris + € 100,-. Met een
expressie rekenen we de bonus uit.

a. Maak een query van de tabel Medewerkers.

— Voeg de velden Voornaam, Achternaam en Salaris toe.
De expressie die de bonus uitrekent, komt in een nieuw veld te staan.
b. Typ in de rij Veld in de kolom achter Salaris: Bonus:

— Dit is de naam van het nieuwe veld waarin de bonus verschijnt.
c. Typ hier achter: [Salaris]*0,1+ 100

Dit is de expressie. De expressie vermenigvuldigt de inhoud van het veld Salaris met 0,1 (dat
is 10%) en telt er 100 bij op. Het ontwerp ziet er nu als volgt uit:

Veld: |Voarnaam Achternaam Salaris Bonus: [Salaris]*0,1+100
Tabel: | Medewerkers Medewerkers Medewerkers
Sarteervolgorde:
Weergeven: 7 v v v
Criteria:
Of:

Expressie in nieuwe kolom in queryontwerp:
* Typ de naam van het nieuwe veld gevolgd door een dubbele punt.
* Typ de expressie.

Opmerkingen:
*In een expressie kan met velden gerekend worden. De veldnaam staat tussen vierkante
haken.

*In een expressie kunnen we werken met operatoren, bijvoorbeeld:
- Optellen: +
- Aftrekken: -
- Vermenigvuldigen: *
- Delen: /

Opdracht 2

We bekijken de gegevens.

a. Vraag de gegevens van de query op in de Gegevensbladweergave.
Hieronder staat een deel van het resultaat:

7 queyt X
Yoornaam - Achternaam » | Salaris Bonus -
Kwatta €3.212,00 4212
Marianne Koert €2.748,00 3748
Jos MNamen £4.281,00 5281
Josine Lopert £€2.489 00 3489
Mark Gaanderen €2.369,00 336,9
Janneke Leeuwerik €3.891,00 4891
Herman Bruine €2702,00 370,2
Faul Leerman £€4.321,00 5321

Record: W lvan23 | H Geen filter | [Zoeken

b. Sla de query op met de naam: Bonus
c. Sluit de query.
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Opdracht 3

In de vorige paragraaf hebben we een query gemaakt waarmee een product opgezocht kan
worden. We gaan deze query aanpassen, omdat er een prijsverhoging van 2% doorgevoerd
moet worden.

a. Open de query Productgegevens in de Ontwerpweergave.

— Selecteer de query in het Navigatiedeelvenster en kies in het Snelmenu voor
Ontwerpweergave.

b. Typ in de eerste lege kolom in de rij Veld: Nieuwe prijs: [Prijs per eenheid]*1,02
c. Vraag de gegevens op van alle producten die beginnen met een T.
d. Wat is de nieuwe prijs van Tunnbrod?

Opdracht 4

Als er meer dan 10 eenheden van een artikel worden afgenomen, wordt er 5% korting
berekend.

a. Maak een veld waarin de prijs per stuk wordt berekend bij een afname van 10 eenheden.
— Neem als veldnaam: Stuksprijs >10
— Ga uit van de Nieuwe prijs.

b. Welke expressie heb je gemaakt?

c. Zorg ervoor dat de gegevens met twee decimalen worden weergegeven.
d. Vraag de gegevens op van producten die beginnen met: Gu
e. Wat kost de Gula Malacca bij een afname van meer dan 10 eenheden?

f. Sluit de query, sla de wijzigingen op.
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11.3 Actiequery: Tabel maken

We kunnen query’s maken die een bepaalde actie uitvoeren. Met het querytype Tabel maken,
kunnen we de records die de query selecteert in een nieuwe tabel laten plaatsen.

Opdracht 1

Van producten die uit het assortiment zijn, is het handig de gegevens nog een tijdje te
bewaren. Deze gegevens kopiéren we eerst naar een nieuwe tabel via een tabelmaakquery.
Daarna kunnen de gegevens definitief verwijderd worden uit de tabel Producten.

a. Open de tabel Producten.
b. Bij hoeveel producten staat aangevinkt dat ze uit het assortiment zijn?

Opdracht 2
a. Maak een nieuwe query, selecteer de velden zoals in het voorbeeld hieronder:
Veld: |Productnaam Leverancier-ID Hoeveelheid per eent| Prijs per eenheid Uit assortiment
Tabel: | Producten Producten Producten Producten Producten
Sarteervolgarde:
Weeargeven: 7 v v v J

Criteria:
Of:

b. Bekijk de gegevens in de Gegevensbladweergave.

Alle producten staan in de Gegevensbladweergave. We gaan de producten opvragen die uit
het assortiment zijn. We brengen criteria aan.

c. Vraag de Ontwerpweergave van de query op.
d. Typ in de rij Criteria onder het veld Uit assortiment: Waar
e. Bekijk de gegevens in de Gegevensbladweergave.

Opdracht 3

Met een tabelmaakquery maken we een nieuwe tabel waarin deze records komen.
a. Zorg ervoor dat het queryontwerp op het beeldscherm staat.

b. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Tabel maken
Het volgende venster verschijnt:

Tabel maken ? X

MNieuwe tabel maken

Tabelnaam: ||

Annuleren
@Huidige database

OAndere database:

Eladeren...

c. Noem de nieuwe tabel: Producten uit assortiment
We laten de tabel in de Huidige database opslaan.

d. Selecteer, als dat nodig is: Huidige database

e. Klik op: OK

Je ziet niets gebeuren! Dat klopt ook.
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Opdracht 4
De query is gemaakt, maar hij moet nog worden uitgevoerd.

Uitvoeren

a. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Resultaten op de knop:
De volgende melding verschijnt:

Microsoft Access

U staat op het punt 8 rij(en) in de nieuwe tabel te plakken.

. adat u op Ja hebt gekli unt u de wijzigingen niet meer ongedaan maken met de opdrac| ngedaan maken.
I Madat Ja hebt geklikt, kunt u de wijzigi iet d ki td dracht © d ki
Weet u zeker dat u een nieuwe tabel wilt maken met de geselecteerde records?

Nee

b. Klik op: Ja
Er is nu een nieuwe tabel gemaakt, deze staat bij de tabellen in het Navigatiedeelvenster.

Opdracht b
We slaan de query op en bekijken de tabel die gemaakt is.
a. Sluit het queryvenster.

— Sla de wijzigingen op met de naam: Uit Assortiment

In het Navigatiedeelvenster is aan het pictogram () voor de query Uit assortiment te zien
dat deze query van het type Tabel maken is.

Opdracht 6
We bekijken de tabel Producten uit assortiment.
a. Open de zojuist gemaakte tabel.
— Bij Uit assortiment staat overal -1, dit betekent: Waar of Ja.
b. Hoeveel records staan er in de tabel?

. Sluit de tabel.
. Bekijk de gegevens van de tabel Producten.
. Zijn er records verwijderd uit de tabel Producten?

® O O

—+

. Sluit de tabel.

Tabelmaakquery maken en uitvoeren:

* Maak een query.

* Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Tabel maken
*Vul een naam voor de nieuwe tabel in.

Uitvoeren

* Laat de query uitvoeren, klik in het tabblad Ontwerp, groep Resultaten op:

Opmerkingen:

. L}
*Voor een tabelmaakquery staat het pictogram:

* Een tabelmaakquery kan ook een nieuwe tabel maken met velden uit verschillende
tabellen.
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Opdracht 7

We kijken wat er gebeurt, als we een query van het type Tabel maken openen.
a. Dubbelklik in het Navigatiedeelvenster op: Uit Assortiment

De volgende waarschuwing verschijnt:

U staat op het punt een tabelmaakguery uit te voeren die gegevens in uw tabel zal wijzigen.

| Weet u zeker dat u deze actiequery wilt uitvoeren?
= Klik op Help voor informatie over de manier waarop u kunt voorkomen dat dit bericht telkens wordt weergegeven wanneer u een

actiequery uitvoert.
Nee Help

b. Klik op: Ja
Er verschijnt een nieuwe melding.
c. Wat zal er gebeuren als we op Ja klikken?

d. Klik op: Ja
Er verschijnt weer een nieuwe melding.
e. Wat zal er gebeuren als we op Ja klikken?

f. Klik op: Ja

Tabelmaakquery uitvoeren:
* Dubbelklik in het Navigatiedeelvenster op de query.
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11.4 Actiequery: Verwijderen

Met een verwijderquery worden geselecteerde records uit een tabel verwijderd.

Opdracht 1

In de vorige paragraaf hebben we een tabel gemaakt met producten die uit het assortiment
verwijderd zijn. Deze producten kunnen nu verwijderd worden uit de tabel Producten. We doen
dit met een verwijderquery.

a. Maak een query met de velden Productnaam en Uit assortiment uit de tabel Producten.

b. Typ in de rij Criteria onder het veld Uit assortiment: Waar

c. Hoeveel records zien we in de Gegevensbladweergave?

Opdracht 2

Deze gegevens laten we uit de tabel verwijderen.

a. Open de query in de Ontwerpweergave.

b. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Verwijderen
c. Welke rij is in het ontwerp toegevoegd?

Opdracht 3
De query moet nog uitgevoerd worden.

Uitvoeren

a. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Resultaten op de knop:
AcCESSs geeft aan hoeveel rijen er uit de tabel worden verwijderd:

Microsoft Access *

U staat op het punt 8 rij(en) uit de opgegeven tabel te verwijderen.

! Madat u op Ja hebt geklikt, kunt u de wijzigingen niet meer ongedaan maken met de opdracht Ongedaan maken.
Weet u zeker dat u de geselecteerde records wilt verwijderen?

Help weergeven > >

Nee

b. Klik op: Ja
De wijzigingen zijn in de tabel Producten doorgevoerd.

Opdracht 4
We bekijken het resultaat in de tabel Producten.
a. Sluit eerst de query.
— Sla de wijzigingen op met de naam: Verwijderen, Producten uit assortiment

De query staat in het Navigatiedeelvenster. Voor de verwijderquery staat het pictogram:

b. Bekijk de gegevens in de tabel: Producten
c. Hoeveel records bevat deze tabel nu?

d. Sluit de tabel Producten.
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Verwijderquery maken en uitvoeren:
* Maak een query.

* Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Verwijderen
* Laat de query uitvoeren, klik in het tabblad Ontwerp, groep Resultaten op:

Uitvoeren

Opmerking:

*Voor een verwijderquery staat het pictogram:
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11.5 Actiequery: Toevoegen

Met een toevoegquery kunnen we records vanuit de ene tabel aan een andere bestaande tabel
toevoegen.

In het schema zien we wat er gebeurt:
Tabel1 Tabel2

Opdracht 1

Opnieuw verdwijnen er een aantal producten uit het assortiment. Deze producten gaan we
met een toevoegquery aan de tabel Producten uit assortiment toevoegen.

a. Open de tabel: Producten
b. Zet bij drie producten een vinkje in het veld Uit assortiment.
c. Sluit de tabel.

Opdracht 2
We maken de toevoegquery.
a. Maak een nieuwe query, zoals hieronder:

Veld: |Productnaam Leverancier-ID Categorienummer Hoeveelheid per eent Prijs per eenheid Uit assortiment
Tabel: | Producten Producten Producten Producten Producten Producten
Sorteervolgorde:
Weergeven:

Criteria:
Oof:

b. Zet in de rij Criteria bij het veld Uit assortiment: Waar
c. Bekijk de gegevens.
Er zijn drie records geselecteerd.

Opdracht 3
Deze gegevens laten we aan de tabel Producten uit assortiment toevoegen.

+!
a. Klik vanuit het queryontwerp in het tabblad Ontwerp, groep Querytype, op: 222"

Het venster Toevoegen verschijnt:

Toevoegen ? x
Toevoegen aan
Tabelnaam: || o

Annuleren

(®) Huidige database
OAndere database:

Bladeren...
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Opdracht 4

In dit venster selecteren we de naam van de tabel. Dit kan ook een tabel in een andere
database zijn.

a. Selecteer, via het pijltje, de tabel: Producten uit assortiment
b. Klik op: OK
De gegevens zijn in het query-overzicht te zien:

Veld: | Productnaam Leverancier-ID Categarienummer Hoeveelheid per eenheid Prijs per eenheid Uit assortiment
Tabel: | Producten Producten Producten Producten Producten Producten
Sarteervolgorde:
[TOEVOEQEI’I aan: | Productnaam Leverancier-ID Hoeveelheid per eenheid Prijs per eenheid Uit assortiment ]
Criteria: Waar
Oof:
Opdracht b

Het enige wat we nu nog moeten doen, is de query laten uitvoeren.

a. Klik op: Uttvoeren
b. ACCESS geeft aan hoeveel rijen er aan de tabel worden toegevoegd:

Microsoft Access

U staat op het punt 3 rij{en) toe te voegen.

H adat u op Ja hebt gekli unt u de wijzigingen niet meer ongedaan maken met de opdrac ngedaan maken.
I Madat Ja hebt geklikt, kunt u de wijzigi iet d ki td dracht © d ki
Weet u zeker dat u de geselecteerde rijen wilt toevoegen?

Nee

c. Klik op: Ja
Je ziet niets gebeuren. Toch is er iets veranderd.

Opdracht 6
We bekijken het resultaat in de tabel.
a. Sluit het venster van de query.
— Sla de wijzigingen op met de naam: Toevoegen, Producten uit assortiment

De toevoegquery staat nu in het overzicht. Voor de toevoegquery staat het pictogram Eﬂ
b. Bekijk de gegevens in de tabel: Producten uit assortiment
c. Hoeveel records bevat deze tabel nu?

d. Sluit de tabel Producten uit assortiment.

Toevoegquery maken en uitvoeren:

* Maak een query.

* Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Toevoegen
* Selecteer de tabel waaraan de gegevens toegevoegd moeten worden.

* Controleer in de rij Toevoegen aan de veldnamen.

* Laat de query uitvoeren, klik in het tabblad Ontwerp, groep Resultaten op:
|

Uitvoeren

Opmerkingen:
* De toegevoegde gegevens kunnen we in de tabel bekijken.

*Voor een toevoegquery staat het pictogram:
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Opdracht 7
We kijken wat er gebeurt, als we de toevoegquery opnieuw laten uitvoeren.
a. Dubbelklik op de toevoegquery: Toevoegen, Producten uit assortiment
— Kies bij elke vraag: Ja
b. Hoeveel rijen worden er toegevoegd aan de tabel Producten uit assortiment?

Toevoegquery uitvoeren:
* Dubbelklik in het Navigatiedeelvenster op de toevoegquery.

Opdracht 8

We bekijken een ander voorbeeld. Een klein bedrijf ABC houdt op met bestaan. De
medewerkers worden overgenomen. We voegen ze toe aan de tabel Medewerkers.

a. Bekijk de gegevens van de tabellen: Medewerkers ABC en Medewerkers
b. Welke gegevens staan wel in de tabel Medewerkers en niet in de tabel Medewerkers ABC?

1.

2.

c. Hebben de overeenkomstige velden ook dezelfde namen?

d. Staan er in het veld Medewerker-ID en MedewerkerABC-ID dezelfde waarden?

e. Sluit beide tabellen.

Opdracht 9
We maken een toevoegquery.
a. Maak een nieuwe query.

b. Voeg van de tabel Medewerkers ABC alle velden aan het queryontwerp toe, behalve:
MedewerkerABC-ID en Afdeling-ID

c. Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Toevoegen
d. Selecteer de tabel Medewerkers en klik op: OK

In het ontwerp staat in de rij Toevoegen aan niets bij het veld Geboortedatum. Dit komt omdat
deze veldnamen niet overeenkomen. We selecteren hier zelf het juiste veld:

Veld: | Voornaam Achternaam Gehuwd Kinderen Salaris Geboortedatum DatumIndienst
Tabel: | Medewerkers ABC Medewerkers ABC Medewerkers ABC Medewerkers ABC Medewerkers ABC Medewerkers ABC Medewerkers ABC
Sorteervolgorde:
Toevoegen aan: |Voornaam Achternaam Gehuwd Kinderen Salaris = = Datumindienst
Criteria:
Of:

e. Klik bij het veld Geboortedatum in de rij: Toevoegen aan
f. Selecteer in de lijst het veld: Geboren

Opmerkingen:

"~ Als we het veld MedewerkerABC-ID wel toevoegen, krijgen we een foutmelding op het
moment dat we de query uitvoeren. Dit komt omdat deze primaire sleutel dezelfde waarden
bevat als de primaire sleutel van de tabel Medewerkers. In een primaire sleutel mogen geen
dubbele waarden staan.

Het veld Afdeling-ID kan niet toegevoegd worden, omdat het een ander gegevenstype heeft
dan het veld Afdeling uit de tabel Medewerkers.
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Opdracht 10

We voeren de query uit.

a. Klik op: Uitvoeren

De melding verschijnt dat er 5 rijen bijgewerkt worden.
b. Klik op: Ja

c. Sluit de query, sla hem niet op.

Opdracht 11

De velden Man/Vrouw en Ploegendienst staan niet in de tabel Medewerkers ABC. We zetten
die gegevens zelf in de tabel Medewerkers.

a. Open de tabel: Medewerkers

De vijf nieuw toegevoegde medewerkers staan onderaan in de tabel.
b. Zet een vinkje in het veld Man/Vrouw bij de mannen.

c. Zet een vinkje in het veld Ploegendienst bij drie medewerkers.

Opdracht 12

De afdelingsgegevens konden we niet overnemen uit de andere tabel. Dit vullen we zelf in.
Alle medewerkers gaan werken in het magazijn.

a. Zoek in de tabel Afdelingen naar het nummer van het magazijn.
b. Vul dit nummer in bij de vijf nieuwe medewerkers in de tabel Medewerkers.
c. Sluit de tabel.
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11.6 Actiequery: Bijwerken

Met een bijwerkquery kunnen we de inhoud van een veld door een andere inhoud laten
vervangen. Bijvoorbeeld: de productprijzen verhogen.

Een bijwerkquery kunnen we ook een parameter meegeven. Dan kunnen we bijvoorbeeld
steeds een ander percentage invullen.

Opdracht 1

Met Query bijwerken worden de gegevens in een tabel veranderd. In grote tabellen kan dit
verstrekkende gevolgen hebben. Zorg dus altijd voor een kopie van de tabel als je Query
bijwerken gebruikt.

a. Maak een kopie van de tabel Medewerkers.
— Geef de kopie als naam: Kopie van Medewerkers

Opdracht 2

Het salaris van alle medewerkers wordt verhoogd met 2,5%. We verhogen de salarissen met
een bijwerkquery.

Maak een nieuwe query met alleen het veld Salaris uit de tabel Medewerkers.
Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Bijwerken
Typ in de rij Wijzigen in de volgende expressie: [Salaris]*1,025

Klik op: Uitvoeren

[«}]

o o o

e. Kies bij de vraag over het bijwerken: Ja
De gegevens in de tabel zijn bijgewerkt.

Opdracht 3
We bekijken het resultaat in de tabel.
a. Sluit het queryvenster.
— Sla de wijzigingen op met de naam: Bijwerken Salaris

De bijwerkquery staat nu in het overzicht. Voor de bijwerkquery staat het pictogram .
b. Bekijk de gegevens in de tabellen: Medewerkers en Kopie van Medewerkers
c. Wat is het nieuwe salaris van Jos Namen?

Bijwerkquery maken en uitvoeren:
* Maak een query.
* Klik in het tabblad Ontwerp, de groep Querytype, op de knop: Bijwerken

* Geef bij Wijzigen in aan, wat de nieuwe inhoud moet worden.
* Geef eventueel via Criteria aan, welke records bijgewerkt moeten worden.

* Laat de query uitvoeren, klik in het tabblad Ontwerp, groep Resultaten op:
|

Uitvoeren

Opmerkingen:
* De aangepaste gegevens kunnen we in de tabel bekijken.

*Voor een bijwerkquery staat het pictogram: .
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Opdracht 4

De bijwerkquery die we gemaakt hebben om de salarissen te verhogen, kunnen we ieder jaar
gebruiken als de salarisverhoging hetzelfde blijft. Door de bijwerkquery een parameter te

geven, kan de query ook gebruikt worden als de verhoging anders is.
a. Open de query Bijwerken Salaris in de Ontwerpweergave.

— Selecteer de query in het Navigatiedeelvenster en kies in het Snelmenu voor

Ontwerpweergave.

b. Typ in de rij Wijzigen in de volgende expressie: [Salaris]*[Voer de juiste verhoging in]

c. Sluit de query.
— Sla de wijzigingen op.

Opdracht 5

We controleren de query door deze uit te voeren.

a. Dubbelklik op de query: Bijwerken Salaris

De volgende waarschuwing verschijnt:

Microsoft Access

| Weet u zeker dat u deze actiequery wilt uitvoeren?
actiequery uitvoert.

Help weergeven > >

U staat op het punt om een bijwerkguery uit te voeren die gegevens in uw tabel zal wijzigen.

Klik op Help voor informatie over de manier waarop u kunt voorkomen dat dit bericht telkens wordt weergegeven wanneer u een

Mee Help

b. Klik op: Ja

Opdracht 6
Het invulvenster verschijnt:

Parameterwaarde opgeven

Voer de juiste verhoging in

Annuleren

a. Voer als verhoging in: 1,03

b. Klik op: OK

Er verschijnt opnieuw een waarschuwing.
c. Klik op: Ja

Het salaris van alle medewerkers is opnieuw verhoogd.
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11.7 Algemeen

Opdracht 1

We bekijken welke query’s gemaakt zijn. Aan het pictogram dat voor een query staat kunnen
we 