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Legenda: Groen Basiskennis Blauw Verbreding 

 

H1 Tekstverwerken  H2 Communiceren  H3 Sociale media gebruiken  

Theorie SBU Theorie SBU Theorie SBU 

1.1 Inleiding 0,5 uur 2.1 Inleiding 0,5 uur 3.1 Inleiding 0,5 uur 

1.2 Samenvoegen in Word 2,5 uur 2.2 E-mail, basis  1,5 uur 3.2 Sociale media, inleiding 1 uur 

1.3 Alinea-opmaak 2,5 uur 2.3 E-mail, extra mogelijkheden 1,5 uur 3.3 Online profiel 1 uur 

1.4 Documentopmaak 2,5 uur 2.4 E-mail, beheer 1 uur 3.4 Sociale media gebruiken 1 uur 

1.5 Afbeeldingen en vormen 1,5 uur 2.5 Contactpersonen en agenda  1 uur   

1.8 Verslag maken via een blog 1,5 uur     

      

Projecten  Projecten  Projecten  

1.6 Project Feestelijke heropening 4 uur 2.6 Project Herinnering feestelijke heropening 4 uur 3.5 Project Social media voor het goede doel 4 uur 

1.7 Project Opwarming van de aarde 6-8 uur 2.7 Project Klacht verwerken  1,5 uur 3.6 Project Bedrijf promoten met social media 4 uur 

1.9 Project Blog Help het klimaat 
verbeteren 

3 uur 2.8 Project Organiseren schoolfeest 4 uur 3.7 Project Gedragsregels 2 uur 

  2.9 Project Terughaalactie defecte lamp 1,5 uur 3.8 Project LinkedIn profiel 2 uur 

  2.10 Project CV Festivalmedewerker 
(Keuze uit beroepsgerichte projecten) 

2,5 uur   

      

Totaal SBU (groen) 13,5 uur  8 uur  9,5 uur 
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Advies standaard werkwijze: 

• Studenten werken per hoofdstuk de groene theorie door:  Totaal SBU  32 uur 

• Studenten maken per hoofdstuk de groene projecten:   Totaal SBU 17,5 uur   

Er kan daarnaast een keuze gemaakt worden uit de blauwe theorie en projecten en de losse modules, afhankelijk van de opleiding en/of kennis van de student. 

 

 

 

 

 

 

 

H4 Online samenwerken  H5 Informatie verwerken   M1  M2 

 Theorie SBU Theorie SBU  Praktijkmodule  Module 

4.1 Inleiding 0,5 uur 5.1 Inleiding 0,5 uur  Word A en B  Online samenwerken 

4.2 Wat is online samenwerken  1 uur 5.2 Werken met een database 1,5 uur     

4.3 Beginnen met Online samenwerken 1 uur       

4.4 Online overleg en afspraken 1 uur       

        

Projecten  Projecten      

4.5 Project Veilig online samenwerken 3 uur 5.3 Project Zit/sta-werkplekken 2 uur     

4.6 Project Mobiel abonnement 1,5 uur 5.4 Project Ergonomie 2 uur     

4.7 Project Personeelsuitje organiseren 3 uur 5.5 Project Werkplek instellen 2 uur     

4.8 Project ICT-ontwikkelingen 3 uur       

        

Totaal SBU (groen) 6,5 uur  4 uur  8 uur   
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