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1. Opmaak 2. Overzicht houden 3. Werkblad beveiligen 

• Voorwaardelijke opmaak 

• Tabelstijlen 

• Aangepaste getalnotatie 

• Plakken speciaal 
 

• Splitsbalken 

• Opmerkingen 

• Kolommen, rijen en werkbladen 
verbergen 

• Werkblad verplaatsen of kopiëren 

• Aangepast sorteren 

• Filteren 

• Subtotalen 
 

• Werkblad beveiligen 

• Enkele cellen van een werkblad beveiligen 

• Werkmap beveiligen voor openen of 
bewerken 

• Formules, bron- en doelcellen weergeven 

• Namen toekennen aan een celbereik 

• Valideren 

• Valideren 2 

• Wijzigingen bijhouden 

• Wijzigingen verwerken 

• Werkmappen vergelijken en 
samenvoegen 

4. Opmaak van cellen en getallen 6. Rekenfuncties 7. Grafieken 

• Sjabloon gebruiken 

• Sjabloon maken 

• Macro opnemen 

• Macro uitvoeren 

• Werken met macro’s 

• Draaitabellen maken 

• Sorteren, filteren en groeperen in een 
draaitabel 

• Draaitabellen aanpassen en bijwerken 

• Gegevenstabel met enkele invoer 

• Gegevenstabel met dubbele invoer 

• Scenario gebruiken 

• Scenario maken 

• Plakken speciaal, rekenen 

• Datum en tijdfuncties 

• Tekstfuncties 

• Zoek en verwijsfuncties 

• Geneste functie 

• 3D – verwijzing 

• Gemengde verwijzing 

• Gecombineerde grafiek maken 

• Grafiek aanpassen en opmaken 

• Opmaak van grafiekonderdelen 

• Afbeeldingen gebruiken als achtergrond 

8. Rekenfuncties (2) 9. Gegevens koppelen  

• De functies AFRONDEN.NAAR.BENEDEN 
en AFRONDEN.NAAR.BOVEN 

• De functie SOM.ALS 

• Gegevens koppelen 

• Werken met een hyperlink 

• Tekstbestand importeren 
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• De functies AANTAL.ALS en 
AANTAL.LEGE.CELLEN 

• De functie RANG.GELIJK 

• De functie TW 

• De functie HW 

• De functie BET 

• De functie DBSOM 

• Meer Databasefuncties 

 

SBU:  16 – 20 uur 


